慈濟技術學院快速製版印刷機管理使用辦法
中華民國84年12月22日

第65次行政會議訂定

中華民國88年9月28日

第1次行政會議修訂
第1條 本校為有效管理使用快速製版印刷機，特訂定「快速製版印刷機管理使用辦法」，以下簡稱本辦法。

第2條 本辦法適用對象為本校各單位(含處、室、系、中心暨進修推廣部)。

第3條 本校各單位因公務所需印製每頁一百份以上之印制品，均得使用本機器。

第4條 本校各單位使用本機器，須先至教務處出版組填妥使用申請書後，依登記次序使用，使用時並須在使用登記簿上詳細填寫使用狀況。

第5條 凡使用本機器，應妥善使用並保持機器及週邊環境整潔；遇有機器運轉不順或其他故障問題時，須隨時通知管理單位以便連繫廠商維修之。

第6條 本校教務處出版組為本機器之管理單位，並提供使用本機器之技術支援。

第7條 教務處出版組須於本機器明顯處張貼簡易操作方法說明書，供使用者參考。
第8條 管理單位除保管之責外，並須負維護及紙張控制之責。
第九條　 本辦法經行政會議通過，呈請校長核准後實施，修正時亦同。
















