慈濟技術學院遠距教學實施辦法

                                                                          中華民國92年2月25日

                                                                             第33次行政會議訂定

                                                                         中華民國101年1月17日

                                                                       第125次行政會議第2次修訂

第 一 條　促進學術交流、教學資源共享，增進多元進修管道、提昇教學品質特訂定「慈濟技術學院遠距教學實施辦法」（以下簡稱本辦法）。

第 二 條　辦法依據教育部95年9月8日台（三）字第0950130239C號令訂定發布之「大學遠距教學實施辦法」。
第 三 條　本辦法所稱遠距教學，指師生透過通訊網路、電腦網路、視訊頻道等傳輸媒體進行教學並產生互動教學行為。遠距教學必須在學習管理系統上進行教學，學習管理系統上所執行之內容必須符合學校教學標準，其中學習管理系統應具備教學系統、教學實施及教材製作等功能。本辦法所稱遠距教學課程指課程時數二分之一以上以遠距教學方式進行之課程，並適用於本校或與本校合作之國內外學校校際相互間授課之正規學位班、學分班或非學分班，不含空中大學，所合作之國外學校未列於教育部所建參考名冊者應報部審查。

第 四 條　本校辦理之遠距教學，由教務處負責協調，進修推廣部、通識教育中心及各所、系（科）辦理，電算中心負責協助相關遠距課程製作之教育訓練及軟硬體採購建置。

第 五 條　本校教師開授遠距教學課程，授課教師除應為依規定聘任之合格專兼任教師外，並應依本辦法提出教學申請計劃，並先由各所、系（科）及通識中心相關會議討論通過，送交課程委員會研議，經教務會議審議通過，報請教育部備查後，始得開授。本校開授遠距教學課程計畫備查申請書格式(含學校資料及教學計畫大綱)，如附件所示。
第 六 條　遠距教學之教學計劃內容，應明定教學目標，適合修讀對象、課程大綱、上課方式、師生互動討論、作業繳交、成績評量方式及上課注意事項等，並公告於網路上提供查詢。

第 七 條　本校學生得選修本校及合作學校所開設之遠距教學課程，其選課辦法、學分數限制及收費規定等，依本校及合作學校之實施辦法及相關規定辦理。

第 八 條　遠距教學課程實施相關規定如下：

一、各學期學生選課開始前，將本校與經各相關教學單位審查通過之合作學校開設的遠距教學科目編排於課表中並上網公 告，以提供學生選課。學生依本校及合作學校選課辦法規定辦理選課手續，課務組並依時將選修學生名冊，函知合作學校。

二、學生選修本校開設之遠距教學課程：

（一）本校教師開設之同步遠距教學課程依排定時段及教室容量提供本校學生選修；並即時播放提供合作學校學生選修，選修人數上限由授課教師規定之。

（二）本校教師開設之非同步遠距教學課程定位為網路輔助教學課程，分為通識課程、專業課程及學程課程三類；學生選修，悉依網路教學課程實施概念與授課教師規定之課程進度上課，選修人數上限由授課教師規定之。

三、本校學生選修他校開設之遠距教學課程：
（一）每學期以選修一個科目為原則。

（二）通識課程：畢業學分數之採計，五專及二技學生以二至三學分、四技學生以四至六學分為原則。

（三）專業課程：以本校未開設之課程為限，畢業學分數之採計，五專及二技學生以不超過四學分、四技學生以不超過十學分為原則。

（四）同步式遠距教學課程以講座式課程為限，本校學生選修人數達三十人以上者，本校得視設備及教室空間之現況，可收播開課。

四、學生選修遠距教學課程，應依規定上課，其學分採計、成績之考核、選課人數限制規定等，依本校與合作學校相關規定之授課教師之規定辦理。成績經授課教師評定後，則依規定予以登錄。

五、遠距教學以同步視訊方式實施，於上課期間遇通信系統中斷或其他因素無法繼續上課時，主播端應提供上課錄影帶，送請收播端或以視訊隨選方式另行安排補課。

六、學生學位之取得，其修習遠距教學學分數以不超過畢業總

學分數之二分之一為限。

七、開授網路教學課程網頁上之全學期教學內容大綱、教材、師生互動紀錄、評量記錄，學生全程上課記錄及作業報告於課程結束後，至少保存一年，供日後成績查詢，教學評鑑或接受訪視時之參考。
八、學校教務處應定期評鑑各所、系（科）所開設遠距教學課程及教學成效，並做成評鑑報告，於課程結束後至少保存三年以供日後查考。

第 九 條　參與本校遠距教學人員得以下列方式獎勵：

一、教師教授遠距教學課程，授課時數得以二倍方式計算，每位授
課教師同一開課科目以一次、一班為原則。

二、教師開設遠距教學課程，於課程開始後得向教師發展中心申請支付工讀生若干費用，費用以開課一學分申請30小時為上限，金額由校教師評審委員會核定，每位授課教師以一學年補助一門課、同一門課以補助一次為原則。所需之補助經費，得由本校整體發展獎補助款之編纂教材項目支應。有關課程規劃製作，另依本校「獎補助教師改善教學製作教具辦法」提出申請。
三、每學年得由各所、系（科）及通識教育中心推薦全程網路教學或網路輔助教學績優者若干名，提報校教師評審委員會審核，並視實際推薦人數選拔一至五名網路教學績優教師，予以新台幣五仟元及獎牌（狀）一幀公開表揚，教師受獎及推薦次數不限。

四、相關行政工作人員，得依實際工作情況，表現優良者依本校教員工獎懲作業要點予以行政獎勵。
第 十 條　遠距教學教材之製作，應遵照智慧財產權之相關規定。

第十一條　本辦法經教務會議討論通過後，並提行政會議通過呈請校長核定後公布實施，修正時亦同。

慈濟技術學院開授遠距教學課程計畫備查申請書

壹、申請學校資料

	學校名稱
	
	填表日期
	

	通訊地址
	
	傳真號碼
	

	計畫提報年度
	         學年度      學期

	負責業務單位
	

	業務單位聯絡人
	姓名
	
	職稱
	

	
	電話
	
	E-mail
	

	申請備查課程
	本學期開設總課程數：_____ 門

開設遠距教學課程數：_____ 門

主播:_____ 門  收播:_____ 門
課程公告網址：

	備    註
	本次申請課程計畫通過本校_____年_____月______日召開第____次教務會議審查通過。

	承辦人簽章
	
	主

管

簽

章
	
	教務長簽章
	
	校長簽章
	


貳、開設課程一覽表

	序號
	課程名稱
	開課單位
	授課教師
	課程類別
	學分數
	選修別
	開課

期間
	修課人數
	是否開過遠距課程

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	否
	是(通過備查

學年學期)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



大專院校遠距教學課程－教學計畫大綱
學校名稱:慈濟技術學院
開課期間：＿＿＿＿學年度＿＿＿學期  (本學期是否為新開設課程： □是  □否)

1、 課程基本資料 (有包含者請於□打()

	1. 
	課程名稱
	

	2. 
	課程英文名稱
	

	3. 
	教學型態
	□非同步遠距教學

□同步遠距教學主播學校  

請填列本門課程之收播學校與系所：

(1)學校:                   系所:

	4. 
	授課教師姓名及職稱
	

	5. 
	師資來源
	□專業系所聘任  □通識中心聘任  □以上合聘

□其他

	6. 
	開課單位名稱

(或所屬學院及科系所名稱)
	

	7. 
	課程學制


	□學士班  □進修學士班   □學士班在職專班

□碩士班  □碩士班在職專班  □博士班

□學院（□二年制 □四年制）

□專科（□二年制 □四年制） □進修專校  

□進修學院（□二技  □四技 □碩士在職專班）

□學位學程（□二年制  □四年制  □碩士班）

□學分學程

	8. 
	部別
	□日間部  □進修部(夜間部)  □其他

	9. 
	科目類別
	□共同科目    □通識科目   □校定科目

□專業科目    □教育科目   □其他

	10. 
	部校定

(本課程由那個單位所定)
	□教育部定

□校定  □院定  □所定  □系定  □其他

	11. 
	開課期限(授課學期數)
	□一學期(半年)  □二學期(全年)  □其他

	12. 
	選課別
	□必修  □選修 □其他

	13. 
	學分數
	

	14. 
	每週上課時數
	(非同步遠距教學，請填平均每週面授時數)

	15. 
	開課班級數
	

	16. 
	預計總修課人數
	

	17. 
	全英語教學
	□是  □否

	18. 
	國外學校合作遠距課程

(有合作學校請填寫)
	國外合作學校與系所名稱:________________
□國內主播 □國內收播 □境外專班 □雙聯學制

□其他

	19. 
	課程平台網址（非同步教學必填）
	

	20. 
	教學計畫大綱檔案連結網址
	




貳、課程教學計畫

	1 
	教學目標
	

	2 
	適合修習對象
	

	3 
	課程內容大綱
	（請填寫每週次的授課內容及授課方式）
週次

授課內容

授課方式

面授或遠距教學



	4 
	教學方式


	（有包含者請打(，可複選）

· 1.提供線上課程主要及補充教材
· 2.提供線上非同步教學
· 3.有線上教師或線上助教

· 4.提供面授教學，次數：＿＿次，總時數：＿＿小時

· 5.提供線上同步教學，次數：＿次，總時數：＿小時

· 6.其它：（請說明）

	5 
	學習管理系統
	呈現內容是否包含以下角色及功能

（有包含者請打(，可複選）

1.提供給系統管理者進行學習管理系統資料庫管理
□ 個人資料

□ 課程資訊

□ 其他相關資料管理功能
2.提供教師(助教)、學生必要之學習管理系統功能
□ 最新消息發佈、瀏覽
□ 教材內容設計、觀看、下載

□ 成績系統管理及查詢

□ 進行線上測驗、發佈

□ 學習資訊

□ 互動式學習設計(聊天室或討論區)

□ 各種教學活動之功能呈現

□ 其他相關功能（請說明）

	6 
	師生互動討論方式
	(包括教師時間、E-mail信箱、對應窗口等)

	7 
	作業繳交方式
	（有包含者請打(，可複選）

· 1.提供線上說明作業內容

· 2.線上即時作業填答
· 3.作業檔案上傳及下載
· 4.線上測驗
· 5.成績查詢
· 6.其他做法（請說明）

	8 
	成績評量方式
	（包括考試方式、考評項目其所佔總分比率）

	9 
	上課注意事項
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