
教學助理 (TA) 

系統操作說明 

(教師端) 
 



進入校務資訊系統→教務處→教師發展中心→TA管理系統 

教學助理申請 



在欲申請TA之課程後方點選「申請」 

教學助理申請 



步驟1.輸入學生學號、工作類型及內容規畫 

步驟2.請按下方「儲存資料」會帶出學生姓名等資訊 

1. 

2. 

輸入學生學號，
不用加“s” 

教學助理申請 



步驟3.點選「上傳」，上傳【教學助理申請計畫書】， 

          出現上傳成功文字之後，即可關閉上傳小視窗 

步驟4.再按一次「儲存資料」 

3. 

4. 

教學助理申請 



教學助理申請 

步驟5.點選「檢視計畫書」確認是否有檔案 

步驟6.點選「送案」即送出申請 

5. 
6. 


