慈濟技術學院兼任助理、教學助理及工讀生(臨時工)簽到及請領津貼表單
	□兼任助理  □研究型工讀生

□教學助理  □工讀生(臨時工)
	姓名
	身分證字號
	聯絡電話
	傳真／電子信箱

	
	
	
	
	

	通訊地址
	戶籍地址

	
	

	計畫名稱／計畫編號
	銀行／分行
	存款帳號

	
	
	

	教學
助理
填寫
	授課教師
	科目名稱及代號
	開課班級
	科目性質
	教學助理學號
	所、系(科)/年/班
	考核分數

	
	
	
	
	□遠距  □一般

□必修  □選修
	
	
	

	
	教師連絡電話
	核定工作時數
	研究型

工讀生

填寫
	申請教師
	研究型工讀生學號
	核定工作時數
	所、系(科)/年/班
	考核分數

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	日期
	工讀起迄時間
（24小時制）
	工作內容
	工作地點
	時數
	工讀生
簽章
	教師簽章暨日期
	管理單位簽章暨日期

	
	　:　~　:　
	
	
	
	
	
	

	
	　:　~　:　
	
	
	
	
	
	

	
	　:　~　:　
	
	
	
	
	
	

	
	　:　~　:　
	
	
	
	
	
	

	
	　:　~　:　
	
	
	
	
	
	

	
	　:　~　:　
	
	
	
	
	
	

	
	　:　~　:　
	
	
	
	
	
	

	
	　:　~　:　
	
	
	
	
	
	

	
	　:　~　:　
	
	
	
	
	
	

	
	　:　~　:　
	
	
	
	
	
	

	合計：　　　　（時薪） × 　　　　hr(s)＝　　　　　　元

	說明：
1、 本表係由所聘之助理或工讀生（臨時工）每次完成工作後據實填寫，經負責教師確認後簽名，送行政單位覆核。

2、 覆核後助理或工讀生 （臨時工）需自行至管理單位取回表單，供下次登錄使用。
3、 工讀生（臨時工）可採用每月單次、多次的經費核銷方式，兼任助理、教學助理按月核銷。
4、 教學助理、研究型工讀生每人每月工作時數不得超過核定工作時數；填寫本表各項資料字體請工整清晰。
5、 助學金核給標準：大學部及五專生比照行政院勞工委員會規定，碩士生每小時150元。

6、 考核分數計分方式：依守時性、責任感、配合度、效率、創新性等項考核，滿分100分，分數達80分以上者始得繼續聘用。考核不良且經口頭勸導無效者，得知會管理單位視情況取消聘用資格。
7、 本表係由本學期教學助理經費補助核准之科目所聘之教學助理親自填寫，教學助理應確實支援教學但不得擔任教學、批改試卷，需協助開課教師處理教學資料蒐集、教學媒體製作、帶領分組討論、學生課業問題指導等工作，每個工作時段均應填寫工作紀錄表並經授課教師簽名。
★以上個人資料之提供為申報個人所得之用，敬請詳實並以正楷填寫。
★依本校付款作業程序，敬請提供本人之銀行帳戶，其帳號於付款時提供本校往來銀行花蓮二信作為匯入款項之用，如匯款帳號為其他銀行，支付時依銀行匯款作業規定，將由支付金額內索取匯款手續費30元，敬請知悉。
★外籍人士當年度預計或實際在台天數□是□否滿183天（新制外籍扣繳必填）


(本表若不敷使用，請自行影印)
