慈濟學校財團法人慈濟科技大學多功能微觀教室管理辦法
中華民國103年4月22日
第148次行政會議訂定

中華民國105年1月19日

第163次行政會議第2次修訂

第一條  本校為促進多元化教學與活化教師教學方法，並充分發揮多功能微觀教室之功能，特訂定「慈濟學校財團法人慈濟科技大學多功能微觀教室管理辦法」，以下簡稱本辦法。

第二條  本教室包括後端控制室、互動式電子白板及週邊連結之視聽設備（攝影機、單槍投影機、喇叭等），與軟硬體設備（電腦軟硬體、無線麥克風、網路設備、影音錄製系統等）。

第三條  借用事由及申請程序：

一、提供教學、訓練、行政及師生研習為主要目的，內容包括：教師教學觀摩、微觀教學演示、錄製教學影音數位教材、IRS系統教學應用、校內重要演講與研習、學術活動等。
二、本校教職員請於課程(活動)3天前至本校校務資訊系統場地借用申請系統線上預約，使用當天請攜帶教職員生相關證件到教師發展暨教學資源中心借用鑰匙及填寫登記表後即可使用。
第四條  使用規則： 

一、本教室借用需經申請程序完備後方能使用，並請於借用前熟悉相關操作。

二、非管理多功能微觀教室之教學助理，或未完成操作訓練之相關人員，嚴禁操作後端控制室內電腦硬體設施及音控設備。若發現軟硬體設備遺失或異常，則需由當事人或使用單位負賠償、修護之責。 

三、本教室內所有器材、線路、設定等禁止擅自更動、拆裝或攜出。使用時若發現設備異常情形，應立即通報教師發展暨教學資源中心進行處理。 
四、本教室禁止攜帶食物、飲料、水入內。
五、使用期間應愛護公物、保持清潔、遵守秩序。場地內、外欲增加佈置須經管理單位同意，使用後請恢復原狀、離去前請務必指派同學或是課堂教學助理巡視，確認本教室環境清潔、各項電源關閉及關閉門鎖。若因人為疏忽，致使教室內儀器設備遭受破壞或遺失，借用人或使用單位須負賠償或修護之責。

六、使用完畢後，請關閉所有使用器材之電源及電燈，再行歸還鑰匙。
第五條  違反使用規則及毀損賠償辦法
一、違反使用規範者，三週內不得預約登記使用本教室。
二、損害器材設備者或蓄意損毀器材者，需依市價賠償損壞物。
第六條  本辦法經行政會議通過，陳請校長核定後公告實施，修訂時亦同。
